Zarzadzenie nr & /2019
Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteki im. Powstarncéw Wielkopolskich w Opalenicy
z dnia 16 grudnia 2019r.

w sprawie zasad i warunkéw korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy
Opalenica.

Na podstawie art. 14 ust 2 Ustawy z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Z 2019, poz.
1479 z pdin. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zasady i warunki korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki Publicznej Gminy
Opalenica w formie Regulaminu, stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikowi biblioteki.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 r.
§4

Traci moc zarzadzenie nr 3/2016 z dnia 3 paZdziernika 2016r.




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr & /2019
Z dnia 16.12.2019

Regulamin biblioteki dzialajgcej w strukturze

Centrum Kultury i Bibliotece w Opalenicy

I. PRZEPISY OGOLNE
§1

. Prawo do korzystania z biblioteki ma kazda osoba fizyczna.

. Korzystanie z oferty biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem oplat za:

1. uszkodzenie, zniszczenie fub zgubienie wypozyczonych lub udostgpnionych
materialow;

2. wystane monity i wezwania do zaplaty za zalegle wypozyczone materiaty
biblioteczne;

3. uslugi ksero;

4. duplikaty kart bibliotecznych;

5. wypozyczenia migdzybiblioteczne;

. Wysoko§¢ optat reguluje Zatacznik nr 1 do ninicjszego Regulaminu,

4. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w Wypozyczalni dla Dorostych oraz Oddziale dla

Dzieci.

. Do wypozyczen na zewnatrz upowaznia wyrobiona i aktualna karta czytelnika
biblioteki.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnoici za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru
na terenie biblioteki.

Il. OCHORNA DANYCH OSOBOWYCH
§2.

. W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych ,,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania danych osobowych oraz o
przystugujacych prawach z tym zwiazanych.

. Administratorem danych osobowych jest Centrum Kultury i Biblioteka im, powstancow
Wielkopolskich w Opalenicy.

. Podanie danych osobowych przez osobe rejestrujaca sig w bibliotece jest dobrowolne,
jednak niezbedne do pelnego korzystania z ushug biblioteki.



Dane osobowe zbierane przez bibliotekg sa gromadzone wylacznie w celu $wiadczenia
ustug bibliotecznych, egzekwowania zwrotu wypozyczonych materialéw oraz do celow
statystycznych.

Czytelnik ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, jednoczesénie jest
zobowiazany informowac bibliotekg¢ o zmianach w owych danych.

Osoba rezygnujaca z ustug biblioteki ma prawo zada¢ usuniecia jej danych z ewidencji
czytelnikow, biblioteka za§ ma obowiazek usunag je, lecz pod warunkiem, ze czytelnik
zwrocil wszystkie wypozyczone materiaty 1 nie ma zadnych zobowiazan wzgledem
biblioteki.

[NLREGULAMIN WYPOZYCZALNI
§3 PRAWO DO KORZYSTANIA

Warunkiem do wypozyczenia na zewnatrz zbiorow biblioteki jest posiadanie
indywidualnej karty czytelnika, ktora nalezy okaza¢ przy kazdym wypozyczeniu.

W celu otrzymania karty nalezy:
1. Okaza¢ dokument stwierdzajacy tozsamos$¢;
2. wypekic kart¢ zapisu,

3. zapoznac sig z niniejszym regulaminem i podpisem zobowiaza¢ sie do jego
przestrzegania.

Czytelnicy niepetnoletni moga otrzymac karte czytelnika na podstawie pisemnego
porgczenia rodzica lub opiekuna prawnego.

Wydanie karty czytelnika jest bezptatne. Wydanie duplikatu (w przypadku zagubienia)
wiaze si¢ z uiszczeniem oplaty.

Udostgpnienie indywidualnej karty czytelnika innej osobie jest rOwnoznaczne z
wzigciem przez wlasciciela karty odpowiedzialno$ci za wypozyczone materiaty.

Zagubienie karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ w bibliotece.

§4. WYPOZYCZENIA I PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW

Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢ 10 ksigzek (woluminow), w tym audiobooki.

W uzasadnionych przypadkach ilo$¢ wypozyczonych ksiazek lub audiobookdéw moze
by¢ zwigkszona.

Ksiazki wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 35 dni.

O terminie oddania ksigzek informuje obstugujacy go bibliotekarz. Termin jest rowniez
widoczny na internatowym koncie czytelnika, do ktorego czytelnik moze sie zalogowaé
przez katalog on-line dostepny na stronie intranetowej: www.ckibopalenica.pl
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Biblioteka moze wydtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych materiatow, jezeli nie ma na
niego zapotrzebowania ze strony innych czytelnikéw (po przez skladane zamdwienia).

Prolongata moze by¢ wykonana dwukrotnie.

Pro§ba o prolongate moze by¢ zlozona: osobiscie, telefonicznie, przy pomocy poczty
elektronicznej lub konta w katalogu on-line, najpozniej w dniv, w ktdrym uptywa termin
Zwrotu,

Prolongata nie jest udzielana je$li:
1. istnieje duze zapotrzebowanie na dany materiat bibliotecznych;
2. czytnik nie przestrzega zasad wypozyczenia materialow bibliotecznych.

W przypadku uporczywego przetrzymywania ksigzek biblioteka ma prawo wystaé do
czytelnika monit, za ktéry placéwka pobiera od czytelnika optate. Jej wysokos§é reguluje
Zatacznik 1 do niniejszego Regulaminu.

Jesli czytelnik odmawia zwrotu ksigzek lub uiszezenia naleznych optat, biblioteka moze
dochodzié swoich roszczen oficjalng droga prawna,

. W razie braku ksiazki w bibliotece, czytelnik moze otrzymac informacje od

bibliotekarza, w ktorej placéwee lub filii bibliotecznej moze znajdowag sie poszukiwana
przez niego ksiazka.

Na prosbe czytelnika biblioteka moze zarezerwowaé na jego koncie ksigzki aktualnic
wypozyczone. O realizacji zamowienia czytelnik informowany jest poczta elektroniczna
na zadeklarowany adres e-mail lub telefonicznie. Zaméwione ksiazki lub audiobooki
nalezy odebra¢ w ciagu 7 dni od dnia powiadomienia.

Czytelnik moze dokonad rezerwacji materialdw bibliotecznych poprzez konto czytelnika
w trakeie i poza godzinami pracy biblioteki. Rezerwacie sq realizowane nastepnego dnia
w godzinach pracy biblioteki. Materialy zarezerwowane nalezy odebraé w ciggu 7 dni
od dnia powiadomienia.

Czasopisma udostgpniane sa w wypozyczalni dla dorostych 1 moga by¢ wypozyczane na
zewnatrz z wyjatkiem: biezacych numerdw oraz tytutow przebaczonych do archiwizacji.

§5 WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

. W przypadku, kiedy biblioteka nie posiada ksiazki potrzebnej w danej chwili organizuje
czytelnikowi wypozyczenie migdzybiblioteczne,

. Koszt wypozyczenia migdzybibliotecznego reguluje Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

. Termin zwrotu wypozyczonych ksiazek okresla biblioteka wypozyczajaca.

. Czytelnik, ktéry uszkodzi lub zniszezy ksiazki wypozyczone droga wypozyczen
migdzybibliotecznych ponosi wszystkic konsekwencje zwiazane z koniecznodcig
naprawienia szkody, a przede wszystkim musi zaptacié¢ odszkodowanie w wysokogci



ustalone] przez biblioteke wypozyczajaca.

§6 POSZANOWANIE ZBIOROW

. Ksiegozbior CKiB w Opalenicy stanowi dobro ogétu, dlatego tez czytelnik jest
zobowigzany do poszanowania ksigzek, za§ zauwazone uszkodzenia winien zglosié
dyzurujacemu bibliotekarzowi,

. Za szkody wynikle z uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia ksigzki odpowiada czytelnik,
ktdry jest zobowiazany w takich sytuacjach wplaci¢ stosowne odszkodowanie, regulowane
Zalacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

IV STANOWISKA KOMPUTEROWE

. Biblioteka oferuje uzytkownikom dwa stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu;

. Osoby korzystajace ze stanowisk komputerowych zobowiazane sg do zgloszenia sie
dyzurujacemu bibliotekarzowi w celu zapisu w rejestrze odwiedzin.

. Indywidualna sesja internatowa moze trwaé godzine. Sesje mozna przedtuzy¢, jesli nie ma
innych oczekujacych na dostep do komputera.

. Uzytkownik ma obowiazek niezwlocznie powiadomié dyzurujacego bibliotekarza w
nieprawidtowym dzialaniu sprzetu, oprogramowania lub o ewentualnym wykryciu wirusdéw
na komputerze,

. Zabrania si¢ wgrywania jakiekolwiek dodatkowego oprogramowania oraz wprowadzania
jakikolwiek zmian w konfiguracji sprz¢tu 1 zainstalowanych programow.

. Zabronione jest przegladanie witryn internatowych oraz materialéw wiasnych, ktorych tredei
sa niezgodne z prawem lub zasadami wspdltzycia spotecznego.

. Bibliotekarz ma prawo do monitorowania wykonanych przez uzytkownika czynnosei przy
stanowiskach komputerowych.

. Przy stanowiskach komputerowych obowiazyje kategoryczny zakaz spozywania napojow.

. Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ dostepu do komputera uzytkownikowi, ktéry notoryeznie
narusza zasady korzystania ze stanowisk komputerowych.

V USLUGI KSERO

. W granicach okre$lonych przez prawo autorskie uzytkownik moze reprodukowaé materiaty
biblioteczne. Optata za kserowanie regulowana jest Zatacznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

. W bibliotece obowiazuje zakaz reprodukowania pelnego tekstu ksiazek oraz publikacji w
zkym stanie technicznym.



Biblioteka oferuje ustugg skanowania, ktora jest bezplatna.

VI POSTANOWIENIA KONCOWE

Uzytkownik notorycznie nieprzestrzegajacy niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo, a w
szczegolnych przypadkach na stale, pozbawiony prawa korzystania z biblioteki. Decyzje w
tej sprawie podejmuje dyrektor CKiB w Opalenicy.

Sprawy sporne sa rozstrzygane przez dyrektora CKiB w Opalenicy.

Regulamin wraz z zalacznikami wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020r.

DY

Krzys Sadowski



ZALACZNIK NR 1

DO REGULAMINU BIBLIOTEKI DZIALAJACEJ W STRUKTURZE

CENTRUM KULTURY I BIBLIOTEKI W OPALENICY, DOTYCZACY

—_—

o N N i

USTALEN ODPEATNOSCI I ZASAD POBIERANIA OPLAT
OD CZYTELNIKOW I UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI

CENNIK

WYDANIE DUPLIKATU KARTY BIBLIOTECZNE] 57ZL
WYSELANIE MONITU 8 ZL
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE FAKTYCZNE KOSZTY PRZESYLKI
USELUGA KSERO (FORMAT A4) 0,40 ZL ZA STRONE
USEUGA KSERO (FORMAT A3) 0,80 Zt. ZA STRONE
WYDRUK Z DRUKARKI CZARNO-BIALY (FORMAT A4) 0,40 ZL. ZA STRONE
WYDRUK Z DRUKARKI KOLOROWY (FORMAT A4) 1,50 ZL. ZA STRONE
SKANOWANIE BEZPLATNE
ODSZKODOWNAIE ZA ZAGUBIENIE LUB ZNIESZCZONE ZBIORY

1. LITERATURA PIEKNA:

1. Ksigzki wydane do 1990 r.
2. Ksigzki wydane w latach 1991-2010
3. Ksigzki wydane po 2011 r.

2. LITERATURA POPULARNO-NAUKOWA

1. Ksigzki wydane do 1990 r.
2. Ksigzki wydane w latach 1991-2010
3. Ksigzki wydane po 2011 r.

3. AUDIOBOOKII INNE MATERIALY AUDIOWIZUALNE

10 ZL

20 zt lub warto$¢ rynkowa

warto$¢ rynkowa

10 ZL

25 7t lub warto$¢ rynkowa

warto$¢ rynkowa

warto$¢ rynkowa

i



